
               

 

 

Як підписати документ кваліфікованим електронним підписом (КЕП)?  

 

Крок 1:  

 

Підготувати файл – проєкт електронного документу або електронної копії 

документу – до підписання.  

 

Крок 2: 

 

Скористатися веб-сервісом будь-якого Кваліфікованого надавача електронних 

довірчих послуг. Наприклад, https://ca.diia.gov.ua/ 

Обрати Довірчу послугу "Підписати документ". 

 

 
 

Крок 3: 

 

Спочатку потрібно  зазначити: 

 

         місце збереження вашого особистого КЕП  

 

         назву Кваліфікованого надавача електронних  

         довірчих послуг, який видав вам КЕП  

          

         пароль  

 

         натиснути «Зчитати»  
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Крок 4: 
 
Далі вам необхідно:  
        
           перевірити ваші персональні дані:  
 
▪ як посадової особи (якщо подаєте документи від юрособи)  
▪ як фізичної особи (якщо подаєте документи особисто)  
 
           натиснути "далі"  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Крок 5: 

 

Обрати рекомендований формат збереження файлу  

та натиснути «Так, підписати в форматі ASIC-E» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Крок 6: 

 

         Завантажити файл електронного документу 

  

         Натиснути кнопку «підписати в форматі ASIC-E» 
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Крок 7: 

 

 

Завантажити всі файли окремим архівом у  

форматі  .zip та  надіслати його засобами  

електронної пошти 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


